INFORMACIJA

z dzialalnos$ci Urzedu Miejskiego w Wegorzynie za 2024rok (wg stanu za 31.12.2024r.)

Urzad Miejski stanowi aparat pomocniczy do realizacji zadan Burmistrza i Rady Miejskie;j.

Do podstawowego zakresu dzialania nalezy wykonywanie zadan spoczywajacych na Gminie:

1) wlasnych,

2) zleconych,

3) wykonywanych na podstawie porozumien z organami administracji powiatowej, wojewddzkiej
i rzadowe;j,

4) powierzonych w drodze porozumien komunalnych.

Urzad dziala w oparciu o:

- przepisy prawa,

- statut gminy uchwalony uchwala Rady Miejskiej Nr VI/87/2003 w dniu 25.04.2003r; zmieniony
uchwalg Nr X1/142/2003 z dnia 31.10.2003; uchwata nr XXX1/281/2013 z 28.11.2013r i uchwala
Nr X11/320/2018 z dnia 27.09.2018r

- regulamin  organizacyjny urzgdu przyjety Zarzadzeniem Burmistrza Wegorzyna
Nr 32/2024 z dnia 19.07.2024r;

- uchwaly Rady Miejskiej,

- zarzadzenia Burmistrza.

Urzad czynny jest:
e w poniedziatki w godz. od 8% do 16%,
e od wtorku do czwartku w godz. od 73 do 15%,
e wpiatki w godz. od 7% do 15,

1. Burmistrz lub upowazniony przez niego pracownik Urzgdu przyjmuje interesantéw
w sprawach:
1) skarg i wnioskéw:
a) w poniedziatki w godzinach od 14% do 16,
b) we wtorki w godzinach od 15% do 15%,

PRACOWNICY I STRUKTURA ZATRUDNIENIA

Praca Urzedu kieruje Burmistrz przy pomocy Zastepcy, Sekretarza i Skarbnika. Realizacja
poszczegblnych zadan dokonywana byla w ramach nizej przedstawionych komorek organizacyjnych i
samodzielnych stanowisk pracy - stan na 31.12.2024r.

Lp. | Nazwa komérki Nazwisko i imi¢ osoby | etaty

organizacyjnej

1 | Burmistrz Gwozdz Krzysztof 1 1

2 | Zastgpca Burmistrza Kupczynski Michat 1 1

3 | Sekretarz Gminy Banasik Marta 1 1

4. | Skarbnik Gminy Szostakiewicz Magdalena 1 1

5. | Kierownik Wydziatu Rozwoju i Przysiwek Mirostaw 1 1
Gospodarki Komunalnej




Wydziat Finansowy

Dudar Agata/ Raj Agnieszka

Stepkowska Jowita
Cwikla Anna 10 10
Honke Malgorzata
Adamoéw Anna
Macedonska- Warsz Iwona
Szestowicka Malgorzata
Wilczafiska Marta
Lewandowska Sandra —
pomoc
Stepkowska Jowita - pomoc
Wydzial Rozwoju i Gospodarki Komunalnej
Stanowisko da. Inwestycji i remontéw | Jedrzejczak Piotr
stanowisko ds. planowania Adaméw Anna Martyna
przestrzennego 7 7
stanowisko ds. utrzymania Luft Joanna
infrastruktury komunalne;j
Stanowisko ds. gospodarki | Harmoza Irena
mieszkaniowej/ fundusz sotecki
Stanowisko ds. sprzedazy i dzierzawy | Dmochowska Malgorzata
nieruchomosci
Stanowisko ds. melioracji i rolnictwa | Nowicki Lukasz
Stanowisko ds. ochrony $rodowiska Mastalska Bozena
Wydziat Organizacyjny
Stanowisko ds. obstugi burmistrza Laczkowska Krystyna
Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej | Poczatek Wioleta 7 7
Stanowisko ds. ewidencji ludnosci, Mastalska Monika
dzial. gospodarczej, kadr, archiwum
Stanowisko ds. promocji, kultury i Pawluk Aneta
sportu
Stanowisko ds. wspotpracy z Michonska Martyna
organizacjami pozarzadowymi i
rozwiazywania probleméw alkoholowych
Stanowisko ds. funduszy zewnetrznych Stawinska Sylwia
Stanowisko ds. obstugi sieci Piwko Piotr
komputerowej — informatyk
Samodzielne stanowisko ds. Staruch Mirostaw 1 1

zarzadzania kryzysowego, spraw
obronnych, obrony cywilnej i OSP




10 | USC, dowody osobiste, sprawy Paraszczak Aleksandra 1
wojskowe
11 | Samodzielne stanowisko ds. o$wiaty i | Cybulska Mariola/ Sobanska 1
transportu publicznego Katarzyna
12 | Punkt Obshugi Interesantéw Piec Agata — pomoc adm. 1
13 | Straz Miejska wakat 0
14 | Konserwator Uliasz Zbigniew 1
Urban Wiestaw
15 | Sprzataczka Maciejewska Iwona 1
16 | Dowoz dzieci do szkot Ksigzczyk Malgorzata 3
Zieba Katarzyna
Plizga Katarzyna
Swietlica w Kakolewicach Kam.mska Jolanta
(. . R Kobielska Anna
17 §ertl%ca W M.lesze.w1e 1 Zwierzynku Wrzeszez Anna 4
Swietlica w Ginawie i
L. . , . Maslak Dorota
Swietlica Brzezniak
Umowy zlecenia
1 | Obshiga prawna Kancelaria 1
2 | Klub abstynenta Kuzminski Waldemar 1
3 |BHP Pernal Bogdan 1
4 | Strazacy — kierowcy Degbowski Andrzej 7
Guzik Pawet
Konieczny Marek
Rosinski Arkadiusz
Kolaszynski Kazimierz
Urbanski Przemystaw
Dynarski Tomasz
5 | Opiekunka przy dowozie dzieci do szkét | Bieroniska Krystyna 2
Palinska Elzbieta
Zbiorcze zestawienie osob i etatow w Urzedzie
2020 2021 2022 2023 2024
osoby | etaty | osoby | etaty | osoby | etaty | osoby | etaty [ Osoby | etaty
Zadania 33 | 31,55 32 |31,50| 32 |31,75| 33 |32,50] 33 33
wlasne/
Zlecone
Obstuga 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3
Dowozenie 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3
uczniow
Swietlice 4 4 5 5 5 5 5 5 4 | 4
Razem 42 140,55 | 42 | 41,50 42 | 41,75 | 43 | 42,50 43 43
3
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Prace publiczne, staze

Lp.

Rodzaj zatrudnienia 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | 2024
1.  |Roboty publiczne 14 13 17 15 17
2. |Prace interwencyjne 0 0 0 3 3
4, Staz 16 8 3 3 5
5. | Praktyki 12 5 6 3 5
Ogolem 42 26 26 24 30

» ponadto skierowano 41 os6b (posiadajace orzeczenia sadu) do nieodplatnej pracy na cele
publiczne

DZIALALNOSC MERYTORYCZNA URZEDU

Dziatalno$¢ merytoryczng Urzedu przedstawiajg ponizsze zestawienia o ilosci wptywu spraw,
wydanych decyzji, zarzgdzen, uchwal Rady Miejskie;j.

I.  Zestawienie wplywu ilosci spraw wg prowadzonych dziennikéw kancelaryjnych:

Rok Wplyw spraw Skargi
2020 11 587 0
2021 8226 1
2022 11 096 2
2023 8650 0
2024 8556 2

Korespondencja przychodzaca do Urzedu otwierana jest w sekretariacie i dekretowana na
poszczeg6lne wydzialy i samodzielne stanowiska. Nastepnie przekazywana jest dla Burmistrza,
wpisywana do rejestréw i oddawana na stanowiska. Obieg dokumentéw i aktualny stan sprawy
jest nadzorowany przy pomocy e — Kancelarii.

I1 . Zestawienie poczty wychodzacej z Urz¢du

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami, a szczegélnie kodeksem postgpowania
administracyjnego oraz ordynacja podatkows, wszystkie pisma wychodzgce z Urzgdu dorgcza
si¢ za pokwitowaniem przez poczte, swoich pracownikéw lub inne upowaznione osoby.
Korespondencje na terenie miasta Wegorzyno roznosza - bez posrednictwa poczty -
doreczycielki z urzedu (opiekunki pracujace przy dowozeniu uczniéw do szkét). Tylko w
szczegblnych przypadkach korespondencje dla mieszkancow miasta wysyla sie za
posrednictwem poczty.

1. Na terenie miasta Wegorzyno za posrednictwem pracownikow zostalo dostarczonych:

Wyszcezeg6lnienie 2020 2021 2022 2023 2024
Zwykle — szt. 718 463 351 546 488
Polecone (zpo) — szt. 3681 4709 4032 4684 3940
Ogolem 4399 5172 4383 5230 4428
Zaoszczedzony koszt | 33.801,50 | 46.813,50 | 38.322,90 | 53.711,00 | 40.320,00
wysyiki




2. Za posrednictwem Poczty Polskiej z Urzedu wyslano:

Wyszczegélnienie 2020 2021 2022 2023 2024
Llsty Zwykle — s7t. 930 1350 351 1260 1275
Listy polecone (zpo) 7878 7502 7400 9620 7142

Ogolem 8808 8852 8078 10.880 8417
Poniesiony koszt 70.218,00 68.492,00 61.042,40 72.500,00 74.364,00
3. Na terenie gminy za poSrednictwem pracownikéw zostalo dostarczonych:
Wyszczegélnienie 2020 2021 2022 2023 2024
Listy polecone (zpo) —szt. 310 284 240 185 292
Zaoszczedzony koszt 2.635,00 1.846,00 | 2.208,00 1.813,00 2.861,60
wysytki
III. ZESTAWIENIE WYDANYCH AKTOW ADMINISTRACYJNYCH
Lp. | Wyszczegdlnienie 2020 | 2021 | 2022 | 2023
2024
1. | Podatki
*»  decyzje 3396 | 3446 | 3485 | 3485| 3525
»  tytuly wykonawcze 159 122 47 65 102
*  upomnienia 713 450 291 534 473
»  zaswiadczenia 152 86 161 164 112
*  wezwania do zaplaty 32 0 0 55 11
czynszu/ pozwy
2. | Place 1
Sporzadzono zaswiadczenia o
- zatrudnieniu i wynagrodz. Rp-7 8 3 3 8 4
- zaswiadczenia inne 17 19 16 21 13
3. | Ochrona Srodowiska |
decyzje na usuniecie drzew 11 13 9 16 7
decyzje o srodowiskowych
uwarunkowaniach 8 14 12 4 8
ztozono do starostwa wnioski
o wycinke drzew na gruntach 35 36 20 26 36
wlasnych gminy
uzyskano od Konserwatora
Zabytkéw decyzje na 8 1 2 3 1
usuniecie drzew
zezwolenia na podkrzesanie i
usunigcie wywrotow 26 17 61 28 65
opieka nad zwierzgtami -
wykonano wszczepienia 34 29 31 13 13
mikroczipow
- wylapano bezdomne psy/ 5 3 2 10 7/6
psy odebrane wlascicielom
4. | Gospodarka gruntami




decyzje (akcyza, podziatly) 281 282 296 169 290
zawarto aktéw notarialnych 30 20 31 43 11
wydano zaswiadczen 8 3 8 3 5
wystawiono faktur VAT 545 518 526 730 607
sprzedaz lokali mieszkalnych 4 4 11 8 1
Planowanie przestrzenne [

2020 | 2021 2022 | 2023 | 2024
decyzje o warunkach 55+4 | 57+5 53+9 | 57+6| 78+7
zabudowy i zagospodarow.
terenu + celu publicznego
zaswiadczenia 335 406 382 319 264
opiniowanie wstgpnego 5 3 12 13 11
podziatu nieruchomosci
Wypisy i wyrysu z planu oraz 1 3 1 1 3
studium uwarunkowan
Decyzje zwigzane z lokal. 45 93 43 46 26
urzadzen w drogach
Zezwolenia na alkohol |
» nasprzedaz alkoholu

poza miejscem sprzedazy 4 12 10 7 7
- piwa 2 4 4 2 3
- wina 1 4 4 3 3
- wodki 1 3 2 2 1
® naspozycie na miejscu 0 1 0 2 3
» zezwolenia jednorazowe
Spisanie testamentéw do 5 7 2 0 0
protokolu
Dzialalno$¢ gospodarcza
Wpis do ewidencji 145 128 119 117 78
dzialalnos$ci
w tym m.in. wnioski o:
- rozpoczecie 24 30 18 14 10
- wznowienie 16 10 11 12 6
- zawieszenie 22 30 20 25 18
- wykreslenie 22 12 25 28 15
- zmiany 61 46 45 38 29
Oswiata
decyzje przyznajace stypendia 46 26 12 24 17
szkolne
decyzje odmowne 15 11 0 0 0
decyzje o przyznaniu 0 0 0 0 0
zasitkéw szkolnych
zaswiadczenia o pobraniu 0 0 0 0 0

stypendiéw

[ ¥




decyzje na dofinasowanie
kosztéw ksztalcenia
mtodocianych pracownikéw

24

OPLATA ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI

Wyszczegdlnienie 2020 | 2021 2022 2023 2024
* Decyzje 0 0 0 1 0
* Decyzje -rozlozenie na raty 0 0 0 0 7
*Deklaracje 485 | 532 826 578 544
*Ograniczenia tytutow - - - 347 487
wykonawczych
+Zawiadomienia 739 | 1934 1948 1806 1921
*Wezwania 0 0 1 1 0
*Tytuly wykonawcze 412 | 287 221 360 485
*Upomnienia 433 | 504 355 556 739
URZAD STANU CYWILNEGO
Wyszczegolnienie 2020 | 2021 | 2022 | 2023 2024
Wydano dowody osobiste 764 369 764 490 622
Zaswiadczenia o utracie 90 52 90 86 55
dowodéw osobistych
Zaswiadczenia o zdolnoS$ci 0 4 0 3 3
prawnej do zawarcia matzenstwa
Za granica
Zaswiadczenia o zdolnosci 6 6 6 7 6
prawnej do zawarcia matzenstwa
w formie wyznaniowej
Wypisy z ksigg stanu cywilnego 898 777 898 795 740
Czynnosci materialno — 18 20 18 26 26
techniczne z zakresu rejestracji
stanu cywilnego
Sporzadzenie aktéw - ogdlem 77 74 77 66 68
- malzenstwa 20 27 20 24 17
- urodzen 6 3 6 8 4
- ZgONoOw 51 44 51 34 47
Udzielono $luby cywilne 15 18 15 14 15
Przekazano gratulacje jubilatom 62 81 62 69 53
ktérzy ukonczyli 90 lat
EWIDENCJA LUDNOSCI
Wyszczegolnienie 2020 | 2021 2022 | 2023 | 2024
wydano zaswiadczen o 321 233 304 227 148
zameldowaniu
udzielono informacji o danych 14 33 78 92 69
osobowych na wniosek
dokonano zameldowan i 487 308 266 238 324
wymeldowan
odnotowano zgony mieszkancow 82 96 86 69 89




wydano decyzje administracyjne w 14 12 8 26 9
sprawie wymeldowania z pobytu
stalego i zameldowania

KADRY:
Wyszczegélnienie 2020 2021 | 2022 2023 | 2024
*» wydano $wiadectw pracy 31 18 17 19 22
» sporzadzono umdOw o prace 22 17 22 29 32
* sporzadzono umow zlecen 47 53 39 42 62

IV. KOMISJE
v' Komisja przetargowa ds. zamoéwien publicznych powolywana jest doraznie
Zarzadzeniem Burmistrza na kazde prowadzone postgpowanie o zaméwienie publiczne.

Lp. | Wyszczegélnienie 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | 2024

1. | przetargi nieograniczone 9 5 9 12 6
rozstrzygnigte

2. | przetargi nieograniczone 2 14 9 0 4
nierozstrzygniete

3. | zwolnej reki 0 0 16 16 1

v' Komisja przetargowa ds. zbywania mienia gminnego
Zarzadzeniem Burmistrza nr 54/2024 w dniu 09 wrzesnia 2024 roku zostata powolana Komisja
przetargowa do przeprowadzania przetargdbw i rokowan na sprzedaz nieruchomosci
stanowigcych wlasnos¢ Gminy Wegorzyno w skladzie:

1) Dmochowska Malgorzata —przewodniczacy

2) Przysiwek Mirostaw - zastepca przewodniczacego

3) Adamoéw Anna Martyna -cztonek

4) Harmoza Irena - czlonek

5) Luft Joanna— cztonek

6) Mastalska Bozena— cztonek

7) Nowicki Lukasz— cztonek

Rok Ilo$¢é przetargéw i rokowan Akty notarialne
2020 37 10

2021 21 7

2022 14 10

2023 13 13

2024 38 11

Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
Zarzgdzeniem Nr 14/2011 Burmistrza Wegorzyna z dnia 11.01.2011r. zostata powotana
Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych (zmieniona zarzadzeniem nr
1/2014 z 10.01.2014; nr 9/2019 z 25.02.2019; nr 26/2021 z 30.06.2021; nr 19/2024z dnia
23.05.2024r..) ktdra od 23.05.2024 pracowala w skladzie:.
1) Stawska Maria — przewodniczacy
2) Kuzminski Waldemar — zastepca przewodniczacego
3) Migkiewicz Janina — cztonek
4) Nowacki Andrze] — cztonek
5) Krzgczkowska Katarzyna — czlonek




6) Rézycki Mariusz — cztonek
7) Michofiska Martyna — pelnomocnik Burmistrza ds. profilaktyki i rozwigzywania
probleméw alkoholowych.

Komisja rozpatrzyla nastepujaca ilo§¢ spraw:

Wyszczegolnienie spraw 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | 2024
Ogodlem, w tym m.in. : 16 21 16 28 34
skierowano do sadu 0 0 0 0 0
skierowano w celu 2 2 0 0 2
sporzadzenia wywiadu srodow.

zawieszono postepowania 5 9 10 8 12
nawigzano kontakt z rodzinami 3 10 6 3 8
0sdb uzaleznionych

v" Spoleczna Komisja Mieszkaniowa
Spoteczna Komisja Mieszkaniowa zostata powotana w dniu 29 marca 2019r. Zarzadzeniem
Burmistrza Nr 21/2019 ( zmieniona Zarzadzeniem Nr 32/2020 w dniu 30 lipca 2020r oraz nr
17/2024 z dnia 21 maja 2024r.).
W 2024 roku Komisja pracowala w sktadzie:
1. Natalia Moroz — przewodniczaca
2. Marek Paszkowski
3. Aurelia Wesolowska
4. Janina Mazuro
5. Adam Bogus
6. Dorota Jackiewicz
7. Irena Harmoza
W 2024 roku komisja odbyta 2 posiedzenia i przydzielita 2 lokale mieszkalne. Na dzien
31.12.2024r. na liscie 0sdb oczekujacych na przydzial lokalu mieszkalnego zarejestrowano
16 rodzin oraz 2 rodziny z wyrokiem o eksmisje.

V.KONTROLE ZEWNETRZNE PRZEPROWADZONE W URZEDZIE MIEJSKIM

Lp. |Termin Podmiot Przedmiot kontroli
kontrolujacy
1.108.01.2024 |PROW Szczecin Kontrola — rozbudowa sieci wodociggowej Rogéwko —
Przyton — Sulice — Wiewiecko
2.114.02.2024 | PROW Szczecin Kontrola — rozbudowa sieci wodociggowej Rogdéwko —
Przyton — Sulice — Wiewiecko - etap 11
3.103.12.2024 | Wojewddzki Realizacja obowigzkéw dotyczacych nieczystosci
Inspektor Ochrony ciektych powstajgcych na terenie gminy
Srodowiska

V1.  OBSLUGA RADY MIEJSKIEJ I KOMISJI

Wyszczegdlnienie 2020 2021 2022 2023 2024
Zarzadzenia Burmistrza 149 121 134 160 134
Sesje Rady Miejskiej 9 8 8 10 10
Podjete uchwaty 87 71 76 72 92
* Komisja Budzetowo — 12 12 13 16 11
Gospodarcza
»  Komisja Spoleczno—Os$wiatowa 12 13 15 18 12
9



= Komisja Rewizyjna
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[o)
9]
N
[\*]

® Komisja Skarg, wnioskow i Petycji 9 3 5 2 1
Lista projektow zlozonych w 2024 roku
Lp Obszar — dzialanie Kwota Decyzja o
dofinansowania dofinansowaniu

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

1. Punkt Konsultacyjny Programu Czyste 35.000,00 | pozytywna
Powietrze
2. EkoPrzystanki w Gminie We¢gorzyno 158.000,00 | pozytywna
3. Cieple Mieszkanie 11 645.500,00 | pozytywna
4. Bezpieczny Strazak 2024 25.000,00 | negatywna
Urzad Marszalkows

| Granty sofeckie = ...

1. Bezpieczna zabawa to wazna sprawa- 15.000,00
doposazenie placu zabaw w Runowie

2. Rozbudowa infrastruktury turystycznej 15.000,00 negatywna
poprzez montaz tawki solarnej- Runowo Pom.

3. Plac zabaw mamy, aktywnie dzialamy- 15.000,00 pozytywna
Lesigcin

4. Rynek wiejski w Sielsku mamy, tu 15.000,00 negatywna
handlujemy i aktywnie czas spedzamy

5. Plac zabaw w Ginawie roz§wietlamy- 15.000,00 pozytywna
bezpieczna zabawe mamy

6. Plac zabaw grodzimy, bezpiecznie si¢ 15.000,00 negatywna
bawimy w Mieszewie

7 Granty Osiedlowe- Stoneczna altana do 15.000,00 pozytywna
wspolnego dziatania

RFRD

! Przebudowa drogi dojazdowej do gruntow 651.810,47 Negatywna
rolnych — zmiana nawierzchni na bitumiczng
w ul. Kopernika

L Postawienie budynku gospodarczego przy boisku 30,000,00
,Orlik” w Wegorzynie

o ...~~~ FEPZ 2021-2027 -

L Drziatania 2.15 Wzmocnienie shuzb ratownictwa- 1092250,00 | negatywna
zakup $redniego samochodu ratowniczo- gasniczego
dla OSP Runowo




Inne

1. Wessoizytidkn Sviietlicaaroeh 150 000,00 negatywna
& Program ostonowy ,,Wspieranie jst w 3164, 14 Hegatywna
tworzeniu systemu przeciwdzialania
przemocy domowej” pt. Niebieski parasol
& Nasz drogowskaz-Bezpieczenstwo 200000 megalywha

Wegorzyno, dnia 16.04.2025r.
Sporzgdzita: M. Banasik
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